CARTA RESPONSIVA


[Nombre completo y cargo]
[nombre dependencia o entidad]
[Clave entidad o dependencia]
[Correo electrónico institucional]
[Fecha]

[bookmark: _Hlk163732059][bookmark: _GoBack]Por medio de la presente, solicito de manera formal la obtención de clave de usuario y contraseña para acceso al aplicativo "Gestor de cheques". Entiendo que esta clave me permitirá realizar operaciones para trámites de reexpedición de cheques, a través del sistema autorizado por la Tesorería de la UNAM, y acepto que cualquier incumplimiento podría ser sancionado según lo establecido en el Reglamento de Responsabilidades Administrativas de las y los funcionarios y empleados de la UNAM.
De igual manera, me comprometo a hacer uso responsable y confidencial de esta clave, asumiendo la responsabilidad por cualquier operación realizada con la misma, y me comprometo a notificar a la mesa de ayuda mesadeayuda@patronato.unam.mx  en caso de extravío, robo o cualquier situación que ponga en riesgo la seguridad de mi clave.
Adjunto a esta carta, he incluido identificación oficial vigente.


FIRMA RESPONSABLE
