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Direcciéon General de Finanzas
Circular No. DGF/001/2024

DIRECClaN GENERAL DE FINANZAS

Asunto: Habilitacion del aplicativo
“‘GESTOR DE CHEQUES”

A LA PERSONA TITULAR DE LAS COORDINACIONES,
DIRECCIONES DE FACULTADES, ESCUELAS, CENTROS E
INSTITUTOS; DIRECCIONES GENERALES, SECRETARIAS
ADMINISTRATIVAS Y JEFATURAS DE UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE ESTA UNIVERSIDAD.

Se les informa que a partir del préximo 2 de mayo del presente, se habilitara el aplicativo
“Gestor de cheques” con el fin de agilizar el procedimiento para la cancelacién y
reexpedicion de cheques de gastos (diferentes a los de némina) por lo que a partir de dicha
fecha se dejaran de recibir este tipo de solicitudes mediante los sistemas de “Tramites
remotos de la UPA”.

Para obtener acceso al aplicativo, se deberd enviar al correo electrénico
mesadeayuda@patronato.unam.mx, el formato de alta de usuarios debidamente
requisitado, asi como, la carta responsiva firmada por el Jefe de Unidad Administrativa o
Secretario Administrativo. Ambos documentos se deberan descargar de la seccién de
comunicados del portal de la Direccion General de Finanzas (www.finanzas.unam.mx).

Las Entidades y Dependencias Universitarias tendran a su disposicién en la seccién de
aplicaciones del portal de la Direccion General de Finanzas (www.finanzas.unam.mx), la
opcidn para realizar la solicitud de “Cancelacion y Reexpedicién de cheques de gasto”.

Cabe mencionar, que los dias y horarios para la entrega de cheques reexpedidos de la
cuenta de gastos, seran los martes y miércoles de 9:00 a 13:30 horas, en el mezzanine de
la Torre de Rectoria o médulos foraneos de cada Entidad o Dependencia.

Por lo anterior, estara disponible en la misma pagina web de la Direccién General de
Finanzas un tutorial explicativo del funcionamiento de la aplicacién, asi como un manual de
usuario.

Para cualquier duda o aclaraciéon, ponemos a su disposicion los siguientes correos
electrénicos:

Para soporte técnico: mesadeayuda@patronato.unam.mx
Para dudas y aclaraciones: dgfi_egresos@patronato.unam.mx
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Agradecemos su colaboracion y compromiso con este proceso. Reciban un cordial saludo.

Atentamente ' '
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Cd. Universitaria, CDMX, a 18 de abril de 2024
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Lo UniverRiecion

LIC. ALEJANDRO MACIAS ORTEGA.
DIRECTOR GENERAL DE FINANZAS

C.C.P.  Lic. Guadalupe Mateos Ortiz.- Tesorera.- Presente.
Lic. Juan Enrique Azuara Olascoaga .- Contralor .- Presente
Miro. Tomas H. Rubio, Secretario Administrativo.- Presente.
C.P. Maria de los Angeles Rios Flores. - Directora General de Control Presupuestal. - Presente.
Mtro. Luis Arturo Lépez Caballero, Director de la UTICT.
Mtro Humberto Blas Mancilla.- Director de Ingresos y Operacion Financiera.- Presente.
Dr. Sergio Gonzalez Saldivar - Director de Egresos.- Presente.




